附件1：
煤炭行业企业诚信建设实践典型案例撰写说明

一、总体要求

案例报告应体现企业在诚信建设实践方面取得的实际效果，突出与诚信建设相关的管理创新和优良实践，主要实施措施、方法和经验。案例需结合企业实际，主题鲜明，重点突出，有一定的借鉴推广价值。

二、案例名称

案例名称应反映案例的核心内容，以一句话进行概括。案例名称中不要出现企业名称和案例内容的字母缩写等。

三、正文内容

主要包括以下三个部分：

（一）案例背景（500字左右）。包括企业发展的简要历程，企业将诚信建设纳入使命愿景、战略发展和生产经营等方面的现实背景和主要考量。

（二）主要措施（3000字左右）。包括但不限于：

诚信体系建设：领导层重视和率先垂范，加强诚信体系顶层设计，健全和完善诚信体系制度，加强机构建设和执行力度等；

诚信合规管理：诚信合规管理顶层设计和制度建设，建立相关落实机构，配备专职人员，开展诚信合规管理和实践等；

诚信文化建设：确立诚信为核心经营理念，建立企业诚信文化体系，开展诚信宣传教育和专题培训等；

诚信建设实践：采取有效措施，大力推进诚信实践，加强产品质量、服务质量、安全生产、合同履约、劳动关系、环境保护、品牌建设、科技赋能等。  

因各企业属性和所处行业不同，案例申报需结合申报案例类型，重点突出，体现自身特色，梳理总结提炼主要做法和措施。

（三）实施效果（500字左右）。从定量和定性两方面反映企业诚信建设实践取得的实际效果，通过诚信建设为促进企业高质量发展所带来的经济效益、环境效益和社会效益。
四、案例报告格式要求

案例报告（Word版）名称格式统一为：企业名称+案例名称，内容须采用A4幅面进行编辑。案例标题为黑体三号字居中，申报企业全称为楷体小三号字居中，一级标题为黑体小三号字，二级、三级标题为宋体四号字加粗，正文为宋体四号字。行间距为单倍行距。案例正文的层次不要过多，尽量不要超过三级。图、表不宜过多。照片图片可用文字简要介绍。

附件2：
诚信建设实践典型案例企业联系信息表
	企业名称
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	部门及职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	联系地址
	

	企业简介

	（500字以内，可另附）

	申报单位盖章
	                          负责人签字：
（单位盖章）
                                  年   月   日


注：1、填写后发送至2430125763@qq.com或发送传真；

2、如有疑问可咨询010-64463856。
