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一、基本情况
基本情况应包括参与单位、起止日期、实施地点、应用规模及实施过程概要。
二、主要内容
主要内容应包括创新亮点、解决的问题、技术解决方案、推广使用取得的成效。
三、下一步工作
下一步工作应包括存在的问题或不足，下一步工作考虑。
四、其他填报说明
1.案例的侧重点是应用亮点、应用内容、技术解决方案、取得的成效及其问题、风险和应对措施。
2.材料总字数控制在3000字以内。标题为宋体、加粗，二号字，31磅行距；一级标题为黑体、三号字；二级标题为楷体、三号字；三级标题为仿宋、加粗，三号字；正文为仿宋、三号字、31磅行距。页码居中，仿宋、五号字。可附图片或视频，同步提供无压缩原图。
3.新媒体作品案例要求。视频主题鲜明，内容要求能够贴合主题内容，视频时长控制在5分钟以内；视频格式为高清MP4，文件大小不超过300M；视频像素1028*720及以上；图片有主题鲜明的标题，并配有简练的文字介绍，图片统一为 JPG 格式。漫画设计应以图形为主，亦可是图文结合的形式；内容有创意、有特色，易于识别与传播；在新媒体平台上发布、传播或应用的相关作品，形式不限于新媒体APP应用、H5、VR/AR、小游戏、电子杂志、网页设计、微小说、微剧本、微诗歌、演讲视频等其他创意作品，需提供作品链接、相应文案、宣传海报。
4.每个案例均单独为1个文件,命名方式为：申报单位名称+案例名称。
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